Obec KLESICE

ICO 150 54 195, Klesice 101, 538 03
tel.: 469 696 499; IDDS: gzpbsxb
www.klesice.cz

Obec KleSice zastoupena starostkou obce vyhlasuje dne 01.04.2021 v souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002
Sb., o Ufednicich samospravnich celkdl a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale
jen zakon)

Verejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista — referent statni spravy a samospravy (ucetni, spravce rozpocCtu a
financovani, mzdovaly ucetni, vedeni administrativy)

Misto vykonu prace: Obec Klesice €.p. 101, 538 03 KleSice

Platové zafazeni: 8.-9. ftfida, dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,
o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni

Predpokladana doba nastupu: 01.06.2021
Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice
Toto pracovni misto Ize obsadit uchazeem za splnéni téchto podminek:

1. Spliuje predpoklady pro vznik pracovniho poméru: ufednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst.1
zakona, tj. Ufednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
a ma v Ceské republice trvaly pobyt;

dosahla véku 18 let;

je zpusobila k pravnim ukonim;

je bezuhonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona;

ovlada jednaci jazyk.

2. Predlozi tyto doklady:

a) Prihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:

Jméno, pfijmeni, titul

Datum a misto narozeni

statni prislusnost

Misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

Telefonni a e-mailovy kontakt

¢ Datum a podpis uchazece

b) Strukturovany Zivotopis s pfehledem prib&hu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a
dovednosti, tykajicich se spravnich Cinnosti

c) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice (original)

d) ovéfenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

e) Souhlas s nakladanim poskytnutych osobnich udaju pro ucely tohoto vybérového Fizeni, ve smyslu

zakona é&. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozdéjSich pfedpisti a v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU &. 2016/679, o ochrané osobnich udaji ze dne
27.04.2016 (GDPR)

3. Spliuje dalSi podminky:
e Minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického zaméreni s maturitni zkouskou
e Znalost podvojného ucetnictvi

e Dobra prace na PC
e Flexibilita, komunikativnost, ochota ucit se nové véci


http://www.klesice.cz/

4. Vyhodou:

znalost uc¢tovani obci;

znalost spravniho fadu, zadkona o obcich, zadkona o ucetnictvi a zakona o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich celkl, vyhladky 410/12009 Sb., Ceskych U&etnich standardl, zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, zakona €. 323/2002 Sb., o rozpoctoveé skladbé o znalost
danovych zakond;

znalost ¢innosti na obecnim ufadé

5. Napln prace:

vedeni Ucetnictvi, zpracovani ucetnich vykazu a predkladani udaji mésicnich ucetnich
uzavérek na KU PK, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim Uéetnictvi a
archivaci u¢etnich dokladi

vystavovani faktur

priprava podkladl k rozpoctu, spravce rozpoctu, pfiprava podklad(l k rozpo¢tovy opatfenim
zajistovani platebniho styku s bankou

vykonavani spravy mistnich poplatkl, vedeni evidence a vybirani poplatkd

vypracovani a podavani Ctvrtletnich pfiznani DPH

vypracovani a podavani dafiového pfiznani obce

priprava podklad(l pro inventarizaci majetku, zavazkl a pohledavek

pfiprava podkladl pro jednani ZO, vybortd ZO (zejména finanéniho a kontrolniho)
zabezpecovani dodrzovani a aktualizace smérnic, vnitfnich predpis(

spoluprace pfi zajisténi voleb v§ech stupnu po technické a materialni strance

vedeni pokladny

zpracovani mezd

zajisténi vidimace a legalizace

vedeni spisové a archivacni sluzby

vedeni evidence obyvatel

vedeni agendy Czech - Point

Lhuta, zplisob a misto doruceni pfihlasek:

Pfihlasku s pfilohami vCetné telefonického kontaktu doructe nejpozdéji do 16.04.2021 bud' osobné na
Obecni ufad Klesice, do 15.00 hodin nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo obecniho Ufadu)
na adresu: Obecni urad KleSice ¢p. 101, 538 03

Uzavienou obalku oznacte heslem: ,,Vefrejna vyzva - obsazeni pracovniho mista"

Na obalce musi byt uvedena adresa, na kterou je mozné dokumenty vratit.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v pfihlaSce budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. NaleZitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji

v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich GUzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

V KlesSicich dne 01.04.2021

Marie Star4, v.r., starostka obce

Vyvéseno na ufedni desce dne: 01.04.2021
Sejmuto z ufedni desky dne:
Zvetejnéni bylo shodné& provedeno na elektronické ufedni desce.



